
 
 
Die Max-Planck-Förderstiftung ist eine private, unabhängige und gemeinnützige Einrichtung zur 
Förderung von Grundlagenforschung und Gründungsinitiativen an den über 80 Max-Planck-Insti-
tuten und Forschungseinrichtungen. Mit einem Stiftungsvermögen von rund 650 Millionen Euro 
zählt sie zu den größten wissenschaftsfördernden Stiftungen privaten Rechts in Deutschland. 
Durch die großzügige Unterstützung ihrer Förderinnen und Förderer ermöglicht sie den Max-
Planck-Instituten, mit privaten Mitteln flexibel, unbürokratisch und zielgerichtet zu agieren. Dies 
geschieht sowohl im weltweiten Wettbewerb um die besten Wissenschaftlerinnen und Wissen-
schaftler als auch bei Projekten, für die aus dem jeweils aktuellen Max-Planck-Haushalt keine 
Mittel zur Verfügung gestellt werden können. 

Die professionelle Betreuung des Kapitalstocks sowie der Unterstiftungen durch eine interne 
Vermögensverwaltung sichert eine verantwortungsvolle Nutzung der Mittel im Sinne der Förder-
ziele. Darüber hinaus unterstützt die Stiftung die Max-Planck-Gesellschaft beim Technologie-
transfer und mit Wohnmöglichkeiten für Nachwuchs- und Gastwissenschaftler*innen.  

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  
 

Wir suchen ab sofort eine/n 
 

Praktikant (m/w/d) oder Werkstudent (m/w/d)  
 

für bis zu 20 Wochenstunden. 
 
Sie setzen Ihre Stärken bei der Unterstützung unserer Teams ein, vor allem in den Bereichen  

 
 Philanthropie & Engagement bei organisatorischer Vor- und Nachbearbeitung von 

Events und wiederkehrenden administrativen Tätigkeiten. 
 Kommunikation bei der Pflege der Website und Datenbanken sowie administrativer Tä-

tigkeiten. 
 Stiftungsverwaltung bei der Gestaltung reibungsloser, effektiver Arbeitsabläufe, Daten-

bankpflege, Digitalisierung, der externen Gästebetreuung und bei täglichen und wieder-
kehrenden Tätigkeiten. 

 
Es erwarten Sie spannende, vielfältige und sinnstiftende Tätigkeiten, viel Raum für eigene Ideen 
und Eigeninitiative in einem internationalen Team mit flachen Hierarchien, Einbringung Ihrer 
Stärken, eine attraktive Vergütung, Corporate Benefits, frisches Obst, Kaffee, Getränke im Büro 
und regelmäßige Teamevents sowie ein modern ausgestatteter Arbeitsplatz zentral am Rot-
kreuzplatz.  
 
Sie befinden sich in einem Studium, verfügen über gute Deutsch- und Englischkenntnisse, sind 
flexibel und kreativ, zuverlässig und diskret, haben Improvisationstalent und Ideenreichtum, 
sind begeistert von digitalen Trends und ein Teamplayer (m/w/d)? 
 
Dann freuen wir uns über Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter  
bewerber@maxplanckfoundation.org.  
 
Für Fragen zu dieser Stelle erreichen Sie Athina Grigoriadou unter Tel. 089 230 2260-30. 


